สรุปรายงานผลการอบรม/ประชุม/สัมมนา
1. ชื่อโครงการ/หลักสูตร   ..................................................................................................................................
2. วันที่  ……………..  เดือน …………………… พ.ศ. ……  ถึง วันที่  ………. เดือน …………………….. พ.ศ……………..
3. สถานที่...............................................  อำเภอ.............................  จังหวัด.....................................................
4. ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ........................................................................  ตำแหน่ง..........................................
   สังกัดหน่วยงาน................................................................................................................................................
ขอรายงานสรุปผลการอบรม/ประชุม/สัมมนา     ดังนี้
1. วัตถุประสงค์ของการอบรม/ประชุม/สัมมนา เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบ
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................  
2. กลุ่มเป้าหมาย   จำนวน....................... คน  ประกอบด้วย ............................................................
..............................................................................................................................................................................  

3. มีผู้เข้าร่วมสัมมนา จำนวน ..................  คน  คิดเป็นร้อยละ .....................( สูงกว่าเป้าหมาย   ( ต่ำกว่าเป้าหมาย เหตุผล(ระบุ)...................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
4. เนื้อหา/สาระสำคัญของการอบรม/ประชุม/สัมมนา  โดยสังเขป
1. ................................................................................................................................................
2. ................................................................................................................................................
3. ................................................................................................................................................
5. .................................................................................................................................................
6. แหล่งงบประมาณจาก………………………………………………………………………………………………………..

จำนวน...................................บาท  ใช้ไป..............................บาท คงเหลือ.......................... บาท
6.1 การประเมินผล/ตัวชี้วัดผลสำเร็จ
6.2 เชิงปริมาณ................................................................................................................................
6.3 เชิงคุณภาพ...............................................................................................................................

7. ประโยชน์/ผลที่ได้รับจากการอบรม/ประชุม/สัมมนา    
............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
8. สิ่งที่ต้องนำมาปรับปรุง/พัฒนา/ดำเนินการต่อไป 
............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ)............................................ผู้รายงาน
        (............................................)

           วันที่............เดือน ................... พ.ศ. ............
หมายเหตุ : ขอให้ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำรายงานผลการเข้ารับการฝึกอบรมเสนอผู้บังคับบัญชาทราบ ภายใน 15 วันทำการ นับแต่วันสิ้นสุดโครงการ โดยให้แนบกับเอกสารขอเบิกค่าใช้จ่ายทุกครั้ง
